
AYUDA PARA EL PROCESO ELECTRÓNICO DE PRESENTACIÓN DE INSTANCIAS 
 

Enlace a Proceso Electrónico para presentación de Instancias 
 

Para ello la presentación de la solicitud y documentación adjunta, es necesario acceder a : 
1.- Sede Electrónica del Ayuntamiento de Getafe y acceder en Solicitudes Electrónicas: 

 

Una vez accedido, buscar Solicitud Genérica 
 

https://sede.getafe.es/sta/CarpetaPublic/Public?APP_CODE=STA&amp;PAGE_CODE=CATALOGO


Una vez hemos accedido en solicitud genérica, es necesario contar con Firma Digital, cualquiera de 
los formatos admitidos nos llevará a una pantalla con nuestros datos y debemos rellenar el resto 
de datos pedidos. 

 

 
 

En Solicitud se hace constar que queremos que se tome como presentada nuestra solicitud de ser 
admitida nuestra instancia a la convocatoria de lista de espera, bien de Auxiliares de 
Administración General, bien de Conserjes (solicitud individual para cada caso) y se adjunta la 
documentación necesaria en la convocatoria (ver documentación en bases de la convocatoria). 

 
 

Se ruega que, para evitar colapso en nuestros servicios que impida ofrecer una correcta atención, 
antes de llamar o enviar correos se proceda a leer toda la documentación disponible en la sede 
electrónica. 


